GUIDA ALLA COSTRUZIONE E ALLAGGIORNAMENTO DEI MINISITI O

Le istruzioni contenute in questa guida presuppongono che tu, dopo aver inviato la
domanda e la sottoscrizione di assunzione di responsabilita, abbia gia ricevuto la Password

Avvertenza

Il sistema dei Minisiti & destinato prevalentemente alle Associazieni. Per facilitare la loro
ricerca, anche per argomenti, & stato realizzato un apposito database. Presupposto perché
lo stesso funzioni & che gli argomenti (mend) dei minisiti siano uniformi. Percid il modulo del
minisito prescelto avra un mend predefinito e scelto in base a quelli che solitamente sono gli

argomenti delle Associazioni: raccomandiamo percid che non venga modificato, restando
nella facolta dell'amministratore del minisito aggiungervi tutti gli argomenti pid specifici della

sua Associazione.
Altre organizzazioni, che non sianc le associazioni, ammesse ad usufruire del sistema dei
minisiti, potranno faciimente modificare il mend che verra loro proposto, per renderlo
aderente alla loro realta.




(1) ENTRA NEL SISTEMA
* Nome utente
* Password

Dia qui puoi:
* Creare il tuo sito
» Andare al pannello di controllo s& hai gia il sito

@ CREAIL TUO SITO
= registrazione
= scelta dello stile grafico
+ scheda dei risultati della registrazione con
l'assegnazione del sito vuoto

@ ACCESSTY AL PANMELLC DI CONTROLLO
= Login
« Benvenuto - Vai al tuo sito

@ MEMNL' DEL PANMNELLCY DI COMNTROLLO

Modifica intestazione
Modifica pagina
Crea pagina

Elimina pagina
Modifica Menu

@ CREA/MODIFICA L'INTESTAZIONE DEL TUO SITO
Inserisci l'intestazione

Scegli il carattere

Scegli il colore del carattere

Inseriscifelimina il logo della tua organizzazione
Anteprima per verificare

"Modifica” per confermare

CREA PAGINA {(nuova vocoe di menu")

* Scegli la pagina da modificare

* Cambia il titolo della pagina

Scegli il carattere del titolo della pagina
Sceqgli il colore del titolo

Sceqli il carattere del testo della pagina
Sceqli il colore del carattere del testo
Scrivi il testo in neretto, corsivo e sottolineato
Scrivi il testo con diversi allineamenti
Inserisci un link nel testo

Inserisci nel testo un indirizzo di e-mail
Inserisci nel testo una immagine

Vedi i risultati in anteprima

"Modifica pagina" per confermare
Torna indietro al sito

in!
-

-

L MODIFICA PAGINA (voce di menu’ gia esistente)

« Scrivi il titolo della pagina
« Poi proseguire come al punto 8

ELIMINA PAGINA (anche dall’elenco del menu’)

® @

MODCIFICA MENL (ordinamento delle vocor o menu’

ag. 3.

“ag. 4.

Pag. 7.

“aq. 8.

Pag. @

Fag. 12.

Pag. 13

Pag. 16.

Fag. 18.

Fag. 1%,



@ ENTRA NEL SISTEMA

L Qbtrine - Costruesai il tuo sito

Inserisci Nome Utente e Password che ti sono
stati inviati via e-mail all'atto della registrazione

MNome Utente L
— Insensci il tuo nome

A
Password ‘\I utente e

la password

—_Amedi alla pagina "Crea il tuo sito”

Se non sei registrato clicca qui




(2)CREAILTUO SITO

Crea il Tuo Sito

Grazie a questo servizio potrai creare direttamente on-line il tuo sito internet

crea il tuo sito <]

se hai gia costruito il tuo sito e desiedri modificarlo
accedi al Pannello di controllo <]

Clicca qui per accedere
alla Registrazione.

Clicca qui per accedere
al Pannello di Controllo.



Dati dell'Utente

Nome Utente : "
il nome con cui ti connetterai a questo

servizio

Password: "
Ridigita Password: "
E-Mail: "

inserizci il tuo indirizzo e-mail assicurati
di inserire un indirizzo walidal

Mome:; "

Cognome: "

Dati del Sito *

MNome Creazione Sito: "
Questo zard il nome del tuo zito, ad - _ o
esampio! Sito Associaziaone BYZ non Son0 ammessl caratter) SDEEIEIH come

adesempio{@# T~ [&/%EE"TY
tall caratter verranno ignorati

Stile Grafico:

Sceqlilo stile grafico che preferizci, = = .,_,m.
Ricorda perd che non ti sard possibile ."
cambiarlo in futuro! I
Ti sard comunque possibile modificare il =
tipo e il colore del carattere & potrai
inserire il tuo logo & le immagini che
. . L T L]
preferisci, - = .,,__._.
clicca sull'immagine per aprire 5
un'anteprima dello stile o
rl
l Mranfmdes .
rl
T
n
rl
invia cancella



Registrazione Effettuata Con Successo

Scheda Riassuntiva dei tuoi Dati

nome: tuo nome

coghome: tuo cognome

e-mail:  tuamail@mail.it

indirizzo del tuo sito: . /public/membri/tuonomesito

Il tuo spazio weh ora e attivaol
Adesso dal tuo pannello di controllo potrai subito realizzare il tuo sito web

pual scaricare le istruzioni cliccando gui

nome utente : tuo nome utente

password: | tua password

pannello di controllo: | wvai al pannello di controllo

stampa = torna alla home page




(3) ACCESSO AL

PANMELLO DI CONTROLLO
Pannello di controllo

Mome utente | | fuo name J "2‘..]—" 1 Inserisci il tuo nome utente e
la stessa password
Pasword | [imgmmreE ] <J-H che hai inserito nella fase 1.
Entra nel tuo pannello di 2 > Cano <] Se sbagliati, cancella i dati
controllo per creare o appena inseriti.
maodificare le pagine del
tuo mini-sito.

Pannello di controllo

Questa & |a pagina di benvenito, i) Modifica Intestazione () Modifica Pagina () Crea Pagina () Elimina Pagina () Modifica Menu

con il mend superiore, che ti

permette di:
- modificare le pagine ed | Benvenuto giorgio rossi
tE'r“.“.l., Grazie a guesto pannelio di controlio potral creare & gestire faciimente il tup sko web
- creare nuove pagine e la nuova direttamente an-line: e .
Y di menl:l: Lti TR QUi SOEaE pasr r= e varie parti siba.
- eliminare e pmm Ti ricoed b che & possiblbe visualizzare b= istruzionl per procedsre ale maodifiche

cliccando sul tasto “istruzionl® dal menu qui sopra. Potral consultarie on-line oppure
walvarke = legoerie in aitrl momenti scarcando i reltivo File pdf.

Ivupn Lasoral
Lo Staff di Wenezianl Nel Monda

cartella=a
chike= stils]

@ Cliccando qui visualizzi
il tuo sito per intero.




@ MENL DEL PANMNELLO
O CONTROLLO

Pannello di controllo istruzioni

_) Modifica Intestazione {_) Modifica Pagina () Crea Pagina () Elimina Pagina {_ Modifica Menu




(5) CREA/MODIFICA
Pannello di controllo LINTESTAZIONE DEL TUO SITO

ll'-:ﬂﬂl'lgmgl :;f:: zg:r::: —_— ' L) Modifica Paging (Crea Pagina ) Ebmina Faging L) Mo difica Menu

indica la pagina in cui ci
roviamo., r

Cliccando sulla
freccia si aprira un
mend a tendina nel

o

Cliccando sulla | ass a] 2 quale si potra scegli-
freccia si aprira | times ere il colore del titolo
un mend a COTEST FE dellintestazione.
tendina nel quale | == |

si potra a) Cliccando sulla

freccia si aprira un
menud a tendina nel
quale si potra scegli-
ere la dimensione,
»| da1aT7, del testo.

selezionale lo stile del titolo
dellintestazione.

=1 ° — | e ) @

==J Pulsante per inserireflevare
il tuo logo nellintestazione del 6) %
sito. Quando lo si clicca appare

la seguente finestra.

e - T T R

S~

1) Titolo del proprio sito.

7)

liceando qui visualizzi a tulto
schermo lNintestazione.

Cliccando qui crei la pagina con

le carattenstiche sopra scelte, , o
Cliccando queslo tasto si ritorna alla

“pagina di benvenuto”.

Clicca su "elimina logo™ per
eliminare il logo attuale nella

ﬁ:ﬂ?&imﬁmfﬂ seguente —[} + La descnzione di questa barra di

strumenti si trova a pagina 15

e

] Cyrmamrs sorpistds [ [ rimpam




Microsoft Internet Explorer |

& Logo Eliminato Con Succeszo. Ora la pagina non ha logo

Dopo aver cliccato "ok", la finestra per
I'eliminazione del logo si chiude.

Per inserire un logo cliccare una seconda
volta sul pulsante qui affianco.
Apparira la seguente finestra:

-3||||H|.||| Ihalailiz: Muzmo dl Ind cirm:] Fapline:

- Cliccare su sfoglia per
inserire un logo (solo
- con estensione .gif o

 jpeg e con dimensioni
I I 90 pixel X 90 pixel).
Apparira un'altra
finestra.

|F‘|I’I|l-|.1'rn|||||l--l.1 | | !arl-u-ll b i




i ain [ raze =] N =

B _robar !E:II-'.: sednrs o -!ﬂll-el:- wala -ij[c-
E.:I:-:in:- !al:-m:-\:k': -!::IE“-:I:- wTall ;IE\:-

aohax E&I:a'r:-.:r.l.li:'d E.'] Lzda ;IL'c'
I-'_I.:-llul'ulll ';]Iu::.llll -';fll'rl - alla-
II.I.'\-- albla=Al R IF:]F EHAHL Ilj Fil- B -Iﬂ ra-

:I'E;]."-:-a-'-c:r'.'n:::-rzle !E:['-E'.':III:I'L'r:- -!Ejllit-::i'r:':el'l -:Efllic'

PT el

Zaveflx | COMNDOWS Deskiopimmagine jog

otk [Todifers B

-glluhmll Ihalathze: Moo dl Ind corm:l Fapline:

file
| cownsDows Ceskiopimmagine.jpg | Slegha. )
el
=
|F1I'I||-l.-|'r|-||||||l--l.1 | | !arl-i-lla-l- L

-3||||H|.||| Ihalabieze: Muoamadl Ind corm:l Fapline:

ogo Insento carrettamseante

|F‘|I'I||-l.-|'r|-||||||l--l.-| | | !arl-u-llu-l-

2

Quesla finestra rappresenta il tuo pe.
Seleziona il logo che ti interessa e clicca
su "apri”.

Per confermare la scelta dellimmagine
e guindi inserirla clicca su "aggiungi”.

Se limmagine & stata inserita
correttamente comparira questa frase
di conferma. Per chiudere la finestra
clicca sulla "x" in alto a destra.
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Scerivi qui il nome che apparira
come voce nel mend.

i) Medifica Intestazione ) Modifica Pagina ) Crea Pagina ) Elimina Pagina () Maodifica Menu

Maoime voce Menu'

Cliccando sulla
freccia si aprira

anal k.

times

un menu a GO M
tendina nel quale | v=rdam
si potra

selezionale lo stile del titolo
dell'intestazionsa.

Scrivi gui il titelo della pagina.

Cliccando qui puoi inserire
un'immaging in queasta
pagina. Passa alla pagina
successiva per vedere il
procedimento.

Cliccando gqui modifichi la
pagina con le caratterstiche
sopra scelte.

6 JCREA PAGINA
nuova voce di menu’)

Cliccando sulla
freccia si aprird un
menl a tendina nel
guale si potra scegli-
ere il colore del titolo
dell'intestazione.

| carattere| |w|§ |

dirnensiona testa {|w

-t.‘w'fL_ILEEi[J‘EH_I[_I[_IL_I[_IL_I.[f:I[‘EIE&I"f*‘i1

ESTO PAGINA

|_

-l @ o L hy =

=] Cliccando sulla
freccia si aprird un
mend a tendina nel
guale si potra scegli-
ere la dimensione,

» da1a7, del testo.

Inser=ci la ’_ IFiTagine

.. ...
[aneprena}) ( {iema mduatrs 3
R —— R

1

Cliccando qui visualizzi 'anteprima
della pagina.

_E}i_-

Serivi gui il testo della pagina.

13) Cliccando questo tasto si ritoma
— alla "pagina di benvenuto”.

La descrizione di questa barra di
strumenti si trova a pagina 15

12



INSERISCI IMMAGINE

-gllnhmll alailioz: Muzmo dl Ind cirm:] Fapline:

= Clicca su "elimina immagine” per
eliminare limmagine attuale nella
file pagina e comparira la seguente
[ | | stoglia finestra di conferma:
e e ]
|
[ s wrny b s [ ] Fariaai ok i

Microzoft Internet Explorer =] Dopo aver cliccato "ok", la finestra per

|")| Y E Irrmagine = liminatz Con Succzesso. Ora la pagina noa ba immacin
*

Feliminazione dellimmagine si chiude.

Per inserire una nuova immagine cliccare
una seconda volta sul pulsante qui affianco.
Apparira la seguente finestra:

-allnhmll alailiz: Moo dl Ind cirm:] Fapline:

file

El Cliccare su sfoglia per
inserire un'immagine (solo
con estensione gif o jpeg e

| ' con una larghezza massima

di 180 pixel). Apparira
un'altra finestra.

M- wuing b da
=10y |

| B

13



i [ S irazes ] Y o W ]
B _rober ﬂ’.::rd:r"- ' HILEI:- e #—_‘]E-:-
E.:-I:-:m %I:a'r-::cl:': gf‘eb wlall ;:]I:‘-\:-

A EaTsmor s izia =] e

i Acalo=ail Edl il ST I T )l
[".I TN FUEI HF LETY. DR .ll'-j il- F-ree- -ti ra-
,[l:].'-:-a-'pc:r'.'n:::r:le HEE'.':IIEI'L'r:- H(-iie:iu'cel'l Et-:IDc
Daveflx | CoamINDOWS Desstopimmagine jpg Am
I il [Tudide ) = ; |

-allphmll alaliz: Moomodl Ind cirm: ] Fapline:

file
[ comanoows Deskopummagine jpg | (aEgia )
|EI|-||I-I.-I'rHIIII‘L-|.-I I | !arl-l-li b

o B

-gllnimll alailioz: Moamodl Ind cirm: ] Fapline:

mrmagine msenta correttamente

|E|I'I||-|.1'ru|||||l--l.1 I |

!arl-l-ll ke

|

Questa finestra rappresenta il tuo pe.
Seleziona limmagine che ti interessa e
clicea su "apri®.

Per confermare la scelta dell'immagine
e guindi inserirla clicca su "aggiungi”.

Se limmagine & stata inserita
correttamente comparira questa frase
di conferma. Per chiudere la finestra
clicca sulla "x" in alto a destra.

14



Mella pagina "crea pagina” ci appaiono anche guesti due menu. Mentre quando ci troviamo in "modifica

pagina” ci appare solo il primo con il campo di testo dove inserire il titolo della pagina da modificare.
In questo caso descriviamo il secondo menu, piu completo, ma il procedimento di modifica resta lo stesso
in tutte le pagine in cui appare uno dei due menu.

. _ | meni funzionano cosi:
Meni per fnn'natlar_e il i 1 | carattere || | dimensione testo [« | colore testo = - Inserira dal testo nella casalla
TITOLO della pagina ~_

Mend per formattare il |'/_ | carattere |w| | dimensione testa || | colore testo =)

[EI [EI [EI [g [;I [EI [‘ﬂ Qui di seguito la descrizione di ogni

TESTO della pagina

©
%

® ®
=

@.
E &5 &

Q
[

©
i

©
1

Ll

D=

A m—

Tashy

= = = =] sottostante al meni

- Selezionare parte o tulto il testo
- E poi usare i bottoni per formattare

a proprio placimento il testo.

bottone. (numerati da sinistra verso

TESTO PAGINA

strumento "taglia™ per spostare del testo all'interno
della casella di testo. Elimina il testo selezionato per
poi "incollarle” con lo strumento "incolla® (numero 3).

strumento "copia™ per coplare del testo all'interno
della casella di testo. Copia il testo selezionato per pol
“Incollarla” con lo strumento "incolla” (numero 3).

strumento "incolla™ incollare il testo preceden-
temente selezionato e memorizzato con gli
strumenti "taglia" e "copia”.

Strumento che permette di rendere in grassetto del
testo selezionato.

sStrumento che permette di rendere in corsivo del
testo selezionato.

Strumento che permette di rendere sottolineato del
testo selezionato.

strumento che permette di formattare il testo, o parte
di esso0, allineato a sinistra.

strumento che permette di formattare il testo, o
parte di esso, in modo centralo.

strumento che permette di formattare il testo, o parte
di esso, in modo giustificato.

Strumento che permetle di formattare il testo, o parte
di esso, allinealo a destra.

strumento che permette di creare all'interno del
testo degli elenchi puntati.

®
i

destra)

Strumento che permette di eliminare un rientro
all'interno del testo.

Strumento che permette di creare un rientro, gia
impostato, all'interno del testo.

—
£ad
Thall
m

@ y Strumento che permette di creare un collegamento
=2l  ipertestuale all'interno del testo. Cliccando questo
bottone apparira la seguente finestra:

€] 2%

— Informagzioni zul collegamento ipertestuale

: ]
Tipo: | http: i : |}
Anrlla

Permette di scegliere il tipo di In gquesta casella di testo va
link che si vuole creare. inserito lindirizzo a cul si
Selezionando "http:" si pud colleghera poi il testo
fare un collegamento selezionato.
ipertestuale ad una pagina di NOTA: Le scritte "hitp:/" o la
un altro sito interneat. scritta "mailto:” in guesta
Selezionando "mailto:" si pud casella NON VANND
creare un collegamento ad CANCELLATE, il collegamento
una casella di posta e guindi va scritto DOPO guesto testo!

creare un link per spedire mail.

Dopo aver seguito guesti due punti cliccare su "ok per
confermare la scella fatta, oppure cliccare "annulla™ se il
collegamento non & giusto.

15



Clicca qui per accedere alla
pagina scelta, da
modificare (\Vedi la pagina

seguente)

Pannello di controllo

o) Modifica Intestazione o i) Crea Pagina ) Elimina Pagina Q) Modifica Menu

Modifica pagina

~ceqli la pagina da modficara

1)

@MDDIFICA PAGINA
(voce di menu’ gia esistente)

Home
O Chi Siamo
© Organi Sociali
O I Nostri Soci
O Statuto
O Attivita
O Contatti
O News

Clicca sui pallini per
selezionare la pagina da
modificare.

Cliccando questo tasto si
ritoerna alla "pagina di
benvenuto®.

16




Cliccando sulla arial .

freccia si aprira | times
un menu g carfar new

tendina nel quale | v |

o) Modifica Intestazione () Modifica Pagina () Crea Pagina () Elimina Pagina () Madifica Menu

I dimensione testa §|* colare best

si potra
selezionale lo stile del titolo
dell'intestazionsa.

Serivi gui il titelo della pagina.

Cliccando qui puoi inserire
un‘immagine in questa

—)>+ [ &= [ml [ 2] [T =] = ==« <—

Cliceando sulla
freccia si aprird un

L~ mend a tendina nel

guale si potra scegli-
ere il colore del titolo
dellintestazione.

= Clicecando sulla

| caravterel |w|§ | dimensione testa [jw

—ﬁ*.[EiLEH_I[_I.L_H_IL_IL_IL_H‘:IL‘:IEﬂ*‘J

TESTO PAGINA

|_

freccia si aprird un
menu a tendina nel
guale si potra scegli-
ere la dimensione,

» da1a7, del testo.

L T L I R

Inserscl la Lo IMimagine

pagina. Torna alla pagina
13 per vedere |l
procedimento.

Cliceando qui modifichi la
pagina con le caratteristiche
sopra scelle.

@

/

Serivi gui il testo della pagina.

123) Cliccando gquesto tasto si ritorma

[anteprima ) [ _{ ferma ndwetro ) —
prima | ndeto ) "naaqi - -
madifica pagna a a alla "pagina di benvenuto®.

Cliccando gui visualizzi

l'anteprima della pagina. —I> + Ladescrizione di questa barra di
strumenti si trova a pagina 15
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Il pulsante "torna indietro”
torna alla pagina di
benvenuto

Pannello di controllo

D Modifica Irtestazione () Magifica Pagina () Crea Pagina (.

Cancella pagina

Clicca il tasto elimina per cancellare |a pagina corrispondente

Hame

Lhi Slama
Qrgani Soclall
1 Hostri Saci

ELIMII"-.IA PAGINA

{anche dall'elenco del menu’)

Pannello di controllo

o Modifica Intestazione §) Madifica Pagina ﬂma Fagina

Cancella pagina

La pagina selezionata & stata cancellata correttamentea

MNota bene:

Questa finestra serve per eliminare
una pagina per volta selezionando
il ispettivo tasto "cancella”.

Dopo l'eliminazione appare guesta
finestra di conferma.

CQuesta finestra appare anche dopo aver modificato l'intestazione o una pagina e dopo aver

creato una pagina, con i rispettivi messaggi:

La pagina selezionata & stata modificata correttamente
La pagina selezionata & stata creata correttameante
Lintestazione & stata modificata correttamente
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Seleziona il pallino del
carattera con cui si vuola
visualizzare il mend.

Pannello di controllo

i Modifica Intestazions () Modifica Pagina () Crea Pagina () Elimina Pagina ()

Modifica Menu'

@MDDIFIEA MENU'

(ordinamento del menu’)

Home

Chi Siame
Organi Sedali
I Nostri Saci
Statuto
Attivith
Contatti

Mews

Corrier Mew
Times Mew Roman
Werdana

Cambiando i numeri nelle
cormispettive casalle puoi
cambiare l'ordine in cui queste
vocl di menu saranno
posizionate.
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